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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No-

DELDIA__01 _DELMESDE___12__ DEL ANO 2023

OBJETIVO (S)
Entrega informe ejecucién de la formacion en la vigencia 2023
No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA CONTRATISTA OTRO DEPENDENCIA/ CORREQ ELECTRONICO TELEFONO/EXT.SENA AUTORIZA FIRMA O PARTICIPACION
¢CUAL? EMPRESA GRABACION VIRTUAL
37724921 X CIDE- VivianagcO5@misena.edu.c 3054146464 N/A o s
(Ko

VIVIANA GARAVITO C.

ARTICULACION

(o]

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protecciéon de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en

cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ACTA No.

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:

EJECUCION DE LA FORMACION ARTICULACION CON LA MEDIA CIDE
SOACHA CALENDARIO A-CIERRE VIGENCIA 2023
Ficha: 2729336 Programa: ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Soacha, diciembre 01 de 2023 7:00 12:00 m
LUGAR Y/O ENLACE: CENTRO INDUSTRIAL Y DE

DESARROLLO EMPRESARIAL DE
Coordinacion académica SOACHA.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Listado de aprendices

2. Registro de juicios en la plataforma

3. Cierre de actividades en LMS

4. Registro de novedades

5. Gestion de soportes documental para informes: (Ejemplo actas de reuniones de equipo
ejecutor, actas de reuniones de acompafiamiento y/o seguimiento, Verificacion aplicacion
procedimiento de la FPI).

6. Cierre de fichas

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Entrega informe de Ejecucion vigencia 2023.

DESARROLLO DE LA REUNION

Teniendo en cuenta el cierre de las actividades académicas correspondientes al Calendario A
establecido por el Ministerio de Educacion Nacional, el cual se encuentra plasmado en los
respectivos calendarios académicos de las secretarias de educacion para los establecimientos
educativos de Soacha y Cundinamarca respectivamente, y en aras de dar cumplimiento a los
procesos indicados en el Manual para la articulacion del SENA con la Educacion Media Version
2, en sus numerales “13. Fases de ejecucion de la formacion, 13.4. LMS (Learning
Management System) como herramienta para la ejecucibn y seguimiento a la
formacion.”y “10.3.3. Planeacion para la ejecucion de la Formacion Profesional Integral en la
articulacién.” Se relaciona la siguiente informacion:

1. Listado de aprendices que estan matriculados en la ficha No. 2729336 del programa
Técnico en Asistencia Administrativa. Del Colegio Cosmos

Recuerde que debe listar la totalidad de los aprendices
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No. NOMBRES APELLIDOS ;'(';2 DOCUMENTO ESTADO
JULIAN DAVID BARRERA ROMERO |TI 1010964803 | FORMACION
DANIEL STIVEN |PENUELA TOCA Tl 1011091360 | FORMACION
LAURA .

3 VALENTINA MAZORCA CELY Tl 1012351159 | FORMACION

4 DIEGO RINCON BELTRAN Tl 1012356284 | FORMACION
ALEJANDRO

5 | MAIKY NICOLAS |[ISAZA MARTINEZ Tl 1012357588 | FORMACION
ERIKA - .

6 ALEJANDRA NUNEZ PRIETO Tl 1012918323 | FORMACION
JEYNNERT PARA

7 EABIAN FRANCO CRUZ Tl 1013108493 DESERCION
KEVIN ]

8 SANTIAGO POLANIA LOAIZA Tl 1013115873 | FORMACION
NICOLAS .

9 SANTIAGO POLO MORENO Tl 1013116788 | FORMACION

10 |SEBASTIAN GONZALEZ RONCO |TI 1014668220 | FORMACION
SHARON PARA

11 | DANIELA SERNA RODRIGUEZ |TI 1014739528 DESERCION

12 |NICOL DAYANA |ARCHILA PARRA Tl 1019605038 | FORMACION

13 |ALEKS JOSHUA |ARAQUE MARQUEZ |TI 1021314429 | FORMACION
JHOAN B

14 SEBASTIAN LOPEZ ROMERO Tl 1022950092 | FORMACION

15 |DANIEL STICK PLAZAS RODRIGUEZ | Tl 1023377211 | FORMACION
ALLISON .

16 DAYANA FIERRO SUAREZ Tl 1023378212 | FORMACION

17 |LUIS DANIEL VARGAS CARDENAS |TI 1023379518 | FORMACION

18 |MARIANA SOFIA | NARANJO VALENCIA |TI 1023381414 | FORMACION
EMELY VILLABON .

19 ALEJANDRA RODRIGUEZ Tl 1024488977 | FORMACION

ACEVEDO .

20 |DAVID FRANZUA QUINTERO Tl 1024501024 | FORMACION

21 |[IVAN JOHAO GRACIA MARQUEZ |TI 1025142972 | FORMACION

22 |WEIMAR DAVID |ROJAS MATEUS Tl 1025143285 | FORMACION
JOHAN .

23 SEBASTIAN GACHETA CUCAITA [Tl 1025535265 | FORMACION

CASSALETH ]

24 | ANDRES FELIPE TORRES Tl 1025537120 | FORMACION

25 |SAMUEL DAVID |DIAZ BRINEZ Tl 1028488660 | FORMACION
DUVAN .

26 SANTIAGO DUVAN SANTIAGO [Tl 1028862998 | FORMACION

27 CAMILO SALCEDO CORTES [Tl 1028864949 | FORMACION

ANDRES
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MICHELLE

28 | L ATIANA GARCIA QUEMBA  [TI 1028884647 | FORMACION
29 |JUAN DAVID ATUESTA MAESTRE |TI 1029146408 | FORMACION
DAVID - )
30 | SANTIAGO ORDORNEZ BERNAL [T 1030550431 | FORMACION
31 |ETHAN JOEL LOPEZ LOPEZ Tl 1032877837 | FORMACION
32 |MATEO REYES MONTANA [T 1032941370 | FORMACION
KEVIN PARA
33 | GANTIAGO LOPEZ GONZALEZ [T 1073681352 | J- oo i6n
34 |SOFIAKAREN |CASTRO VASQUEZ |TI 1073681797 | FORMACION
35 |SARA ROJAS SALAS Tl 1073686306 | FORMACION
VALERY .
36 | NATHALIA MURCIA URREGO [Tl 1074416236 | FORMACION
37 |CAROLINE RAMIREZ BELTRAN [Tl 1074527036 | FORMACION
LUISA )
38 | CERNANDA APOLIN COQUIRA  [TI 1074812432 | FORMACION
MARIANA ,
39 |yl ENTINA CABALLERO RAMOS |Ti 1074812695 | FORMACION
40 |LIZETH DAYANA |RIOS ROJAS Tl 1074813574 | FORMACION
41 | ADRIANA PAOLA | CHAVARRO COY I 1101755158 | FORMACION
HECTOR '
42 | A ORES SIERRA MONSALVE |[TI 1142714463 | FORMACION

1.1 En el listado que figura en plataforma SENA Sofia Plus, aparecen:

Aprendices Matriculados: 42
Aprendices Retiro Voluntario: O

Aprendices Traslado: 0

Aprendices para Desercion: 3
Pendiente Retiro Voluntario: O

En formacion hay un total de 39 aprendices.
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Se adjunta reportes de listados asistencias de aprendices 2023.

2.Se hace revision del reporte de juicios de evaluacion encontrando las siguientes situaciones,
acorde a la linea de tiempo de los resultados de aprendizaje:

Fase de “Induccién” en la plataforma Sofia plus en estado APROBADO, los 39 aprendices

que estan en formacion.
Fase ANALISIS: Los resultados 6 estan evaluados en plataforma Sofia plus en estado

APROBADO, de los 39 aprendices que estan en formacion.
Fase PLANEACION Los 9 resultados estan evaluado en plataforma Sofia plus en estado

APROBADO, de los 38 aprendices que estan en formacion.
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2.2 SE DESCRIBEN A CONTINUACION LAS OBSERVACIONES PERTINENTES:
(lamados de atencion, planes de mejoramiento, aprendices de inclusion).

El aprendiz DIEGO ALEJANDRO RINCON identificado con la tarjeta de identidad 1012356284
debera presentar al inicio del segundo afio Sena plan de mejoramiento por tener pendientes 8
actividades.

3. Cierre de actividades en LMS
De acuerdo con las actividades planteadas en el desarrollo de la formacion Se realiza cierre de

las actividades en LMS Asi:
FICHA 2729336

JULIA VIVIANA GARAVITO CRISTANCHO
Fecha de Inicio: 21 de Nowiembre del 2023 - Fecha Fin: 30 de Noviembre del 2023

Asunto: REFORTE DE APRENDICES - COLOR ROJO: PENDIENTES COLOR VERDE: CARGADO ¥ EVALUADO. COLOR
NARANJA. WOLVER A CARGAR

CORDIAL SALUDO POR FAVOR, COLOCARSE AL DiA, ULTIMO PLAZO 25 DE NOVIEMBRE. CIERRE DE PLATAFORIMA

[ REGIONAL CUNDINAMARCA
SENA
7 CENTRO INDUSTRIAL Y DESARROLLO EMPRESARIAL
et REGISTRO DE ASISTENCIA - APRENDICES
Nomére Docente: _ALFONSO LEON TpodeDl;___CC__ No. Documento
FichaMo:__ 2720336 Programa 2 Fomnaciin__ ASISTENCIA ADMINISTRATIVA Codiga.
Insthucion Echcativa: Colegios Cosmos Jomada _ AWnor
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Se adjunta a la presente acta:
e Reporte de juicios de evaluacion descargado de la plataforma SENA Sofia Plus.
e Listado de aprendices con actividades pendientes.
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Nro NOMBRES APELLIDOS ACTIVIDAD PENDIENTE
1 SOFIA KAREN CASTRO VASQUEZ 4 PENDIENTES
2 DIEGO ALEJANDRO RINCON BELTRAN 8 PENDIENTES
3 JULIAN DAVID BARRERA ROMERO 3 PENDIENTES
4 EMELY VILLABON RODRIGUEZ 5 PENDIENTES
5 DANIEL STICK PLAZAS RODRIGUEZ 4 PENDIENTES
6 DANIEL STIVEN PENUELA TOCA 4 PENDIENTES

4. Registro de novedades:

En el desarrollo de las actividades académicas se han presentado las siguientes novedades:

Se presenta 3 aprendices, que no continuaron su formacion, se debera iniciar su proceso de

desercion.

CONCLUSIONES

Una vez realizada la respectiva verificacion de las fichas se evidencia que se encuentran
conforme el procedimiento de la formacion profesional de la ficha relacionada.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Verificacion de las fichas se evidencia que se
encuentran conforme el procedimiento de la | Inst. Viviana 01-12-2023
formacion profesional de la ficha relacionada. | Garavito

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunién
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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